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FICHE DE POSTE | Le 13 décembre 2023 

Le 13 décembre 2023 

 
 Lieu de travail : Lempdes 

Déplacements à prévoir sur l’ensemble de la Région Auvergne-Rhône-Alpes et ponctuellement à 
Paris  
Rémunération : en fonction de l’expérience 
Type de poste : CDI 

 

 
 
MISSIONS 
 

Gestion des engagements  
 

 Traitement des demandes d’engagement des propriétaires forestiers (base de données, facturation) 
 Suivi et mise à jour des dossiers des adhérents 
 Renseignement divers aux adhérents 

 
Contrôles internes des adhérents 
 

 Prise des rendez-vous de contrôle 
 Contrôle sur le terrain de l’application des règles du standard PEFC de gestion forestière durable 
 Rapport et suivi  

 
Participation à la vie de l’équipe et au réseau PEFC en France. 
 

PROFIL SOUHAITE 

Formation et expérience 

BAC + 2 gestion forestière ou équivalent  
Bonne connaissance de la filière forêt bois et de la gestion forestière 

Compétences techniques 

 Maîtrise des outils informatiques de bureautique (Windows, Word, Excel, Powerpoint). 
 Capacité de rédaction et de synthèse. 
 Maîtrise de l’expression écrite et orale. 
 Connaissance des bases de données 

Qualités requises 

 Rigueur 
 Autonomie 
 Organisation 
 Respect des procédures de PEFC AURA 
 Capacité d’adaptation (à la diversité des interlocuteurs notamment) 
 Sens du contact 
 Aptitude pour le travail en équipe. 

FICHE DE POSTE 
CHARGE(E) DE MISSION 
 

 



 
 

MODALITES DE CANDIDATURE ET SELECTION 

 
Envoi des candidatures : Les candidats sont invités à envoyer leur candidature (CV, lettre de motivation et 
prétention salariale) à l’attention de Monsieur Daniel d’Hérouville, Président de PEFC AURA, par courriel à 
auvergne@pefcaura.com 
 
Date limite d’envoi des candidatures : 15/01/2024 (date de réception du mail faisant foi) 
Entretiens entre le 19 et le 27 janvier. 
 
Date de prise de poste : mars 2024 
 
Renseignements complémentaires : Pour toute information complémentaire concernant le poste, les 
candidats sont invités à contacter Carolina Guillaume, Déléguée Régionale de PEFC AURA (04 73 77 16 53 
/ auvergne@pefcaura.com) 
 


